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A tutto il personale docente - ATA
Sito Web
Loro Sedi

Oggetto: Comunicazione assenze online.

Si informa il personale docente e non docente, che a partire da giorno 08/10/2018 tutte le
richieste delle assenze dovranno pervenire alla segreteria tramite “modulistica online” presente
nell’area riservata al personale del nostro sito istituzionale www.iccalderone.it.

Si ricorda che tutte le richieste online devono essere inoltrate per tempo, avendo cura di
inserire la motivazione, secondo il seguente prospetto:

Congedo parentale entro 5 giorni
Legge 104 1nizio mese
Ferie, permessi ed altro 15 gg.

le stesse saranno poi soggette ad autorizzazione da parte del Dirigente Scolastico.

St precisa che la compilazione del modulo di richiesta online non esonera il personale dalla
comunicazione telefonica della assenza agli uffici di segreteria, che va effettuata entro le ore 08:00.

Si invita il personale ad accertarsi che i propri dati personali presenti in segreteria siano

correttamente registrati ed aggiornati, con particolare riferimento all’e-mail (istituzionale e/o
personale).
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