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Circ. n.  307 del 24 marzo 2020  

Ai docenti e alle docenti  

 

Al sito web – Area Riservata 

 

Oggetto: accesso a Gsuite 

Gentili docenti, a seguito della Vostra richiesta siete stati dotati della mail con estensione 

nomecognome@iccalderone.edu.it. La mail con tale estensione è quella da voi richiesta con il 

modulo google. Al fine di poter organizzare al meglio i consigli di classe che si terranno la 

prossima settimana Vi invito a verificare la funzionalità della mail effettuando i seguenti passaggi: 

- Navigare con il browser google Chrome (chi non lo avesse lo deve scaricare) 

- Aprire la pagina google 

- In alto a destra cliccate su accedi e vi verrà indicato di utilizzare il Vostro account di google 

(se già ne possedete uno dovete cliccare su “aggiungi altro account”) e lì inserirete la vostra 

nuova mail nomecognome@iccalderone.edu.it e la password che avete inserito nel modulo 

google 

- Al primo accesso si consiglia di modificare la password e di completare con i propri dati 

(cliccare sui nove puntini in alto a destra, account, informazioni personali) 

- Al momento ognuno di voi è inserito nel “gruppo” dei consigli di classe di appartenenza e 

all’apertura troverete un mio messaggio di benvenuto che vi permetterà di controllare se 

siete stati inseriti nei gruppi corretti 

- Vi invito a verificare la funzionalità (microfono e video) dell’applicazione meet (la troverete 

sempre cliccando sui nove puntini in alto a destra 

- I consigli di classe verranno convocati attraverso un mio invito, alla mail 

nomecognome@iccalderone.edu.it, ad ogni singolo componente del consiglio di classe. 

Nell’invio, sarà presente la dicitura informazioni sulla partecipazione: cliccando sopra, per 
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la data e l’ora del consiglio di classe (verrà pubblicata idonea circolare di convocazione) si 

verrà ammessi a partecipare 

- Ai fini della funzionalità Vi prego di verificare se riuscite ad accedere con le credenziali del 

nuovo account di google e nel caso ci siano problemi di accesso (password dimenticata) 

segnalate all’Ins. Giusy Di Giovanni per il segmento infanzia, all’Ins. Antonella Palazzo per 

il segmento primario e al Vostro coordinatore di classe per il segmento secondario di primo 

grado che effettueranno un’unica segnalazione entro il 26 marzo p.v. alla mail 

dsnotaro.comunicazioni@gmail.com Sarà mia cura procedere con il ripristino delle 

password 

- Sarà cura del coordinatore di classe verificare la correttezza dei nominativi dei docenti 

appartenenti al consiglio di classe e comunicarmi, alla mail di cui sopra, eventuali refusi. 

Vi ringrazio e vi auguro buon lavoro 

 

                                                                                                                La Dirigente Scolastica 
            Avv. Claudia Notaro 

  Firma  autografa  omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993 
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