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SEDE OSSERVATORIO DI AREA DISTRETTO n. 8 
 

Integrazione al Regolamento d’istituto: Regolamento interno covid coordinato con il Protocollo d’intesa 

ed il Protocollo di regolamentazione di istituto di cui all’allegato 6 del DPCM 26.04.2020 e s.m.i. 

finalizzato a garantire nell’anno scolastico 2021-2022 il rispetto delle regole di sicurezza per il 

contenimento della diffusione di covid 19 – rev. settembre 2021 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTI   il “Documento tecnico sull’ipotesi di rimodulazione delle misure contenitive nel 

settore scolastico”, tramesso dal CTS - Dipartimento della protezione civile in data 

28 maggio 2020 e il Verbale n. 90 della seduta del CTS del 22 giugno 2020 (che si 

intende richiamato nel presente Regolamento); 

VISTO   il “Documento per la pianificazione delle attività scolastiche educative e formative 

in tutte le Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione per l’anno scolastico 2020-

2021”, adottato con decreto del Ministro Prot. n. 39 del 26 giugno 2020; 

VISTO   il documento “Quesiti del Ministero dell’Istruzione relativi all’inizio del nuovo 

anno scolastico”, tramesso dal CTS - Dipartimento della protezione civile in data 7 

luglio 2020, (che si intende richiamato nel presente Regolamento); 

VISTO   il Protocollo quadro “Rientro in sicurezza”, sottoscritto il 24 luglio 2020 dal Ministro 

per la Pubblica Amministrazione e dalle Organizzazioni sindacali; 

VISTO  l'art. 83 della Legge 77/2020 in materia di “Sorveglianza sanitaria eccezionale” che 

resta in vigore fino alla data di cessazione dello stato di emergenza; 

VISTO  il Decreto Ministeriale n. 80 del 3 agosto 2020 relativo all'adozione del “Documento 

di indirizzo per l'orientamento per la ripresa delle attività in presenza dei servizi 

educativi e delle scuole dell'Infanzia”; 

VISTO  l'art. 231bis della Legge 77/2020 recante “Misure per la ripresa dell'attività didattica in 

presenza”; 

VISTO   il Documento di pianificazione delle attività scolastiche, educative e formative, 

adottato in analogia a quanto richiamato nel “Piano Scuola 2020-2021”; 
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VISTE  le indicazioni contenute nel verbale n.82 del 28.05.2020 del Comitato Tecnico 

Scientifico, in applicazione de DM 39/2020; 

VISTI   i verbali CTS redatti in data 23.06.2020 e 7.07.2020 e s.m.i. 

VISTO  il “Protocollo d’intesa per garantire l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle 

regole di sicurezza per il contenimento della diffusione di covid 19 – Anno scolastico 

2021-2022” 

CONSIDERATA  la necessita di tutelare la salute della comunità scolastica coinvolta (dirigenti, 

docenti, personale A.T.A., studenti e famiglie) durante lo svolgimento delle attività 

in presenza presso le sedi delle istituzioni scolastiche; 

VISTO  il D.lgs. 9 aprile 2008, n. 81 e, in particolare, l’art. 41, recante “Sorveglianza 

sanitaria”; 

VISTO   l'art. 83 del D.L. 19 maggio 2020, n. 34, convertito in Legge 17 luglio 2020, n. 77, in 

materia di “Sorveglianza sanitaria eccezionale”, che resta in vigore fino al 31 

dicembre 2021, ai sensi dell’art. 6 del D.L. 23 luglio 2021, n. 105, stante l’avvenuta 

proroga dello stato di emergenza fino a tale data, ai sensi dell’art. 1 del D.L. 

105/2021; 

VISTO l’art. 26, comma 2 bis del decreto legge 17 marzo 2020, n. 18 convertito con 

modificazioni in legge 24 aprile 2020, n. 27 e successive modifiche e integrazioni, per 

il quale, “a decorrere dal 16 ottobre 2020 e fino al 31 ottobre 2021, i lavoratori fragili di cui 

al comma 2 svolgono di norma la prestazione lavorativa in modalità agile, anche attraverso 

l'adibizione a diversa mansione ricompresa nella medesima categoria o area di 

inquadramento, come definite dai contratti collettivi vigenti, o lo svolgimento di specifiche 

attività di formazione professionale anche da remoto”; 

VISTO  il verbale di Confronto tra il Ministero dell’istruzione e le Organizzazioni sindacali 

del 27 novembre 2020 relativo all’accesso allo svolgimento della prestazione di 

lavoro in modalità agile del personale ATA dichiarato fragile o che versi nelle 

condizioni di cui agli articoli 26 del decreto legge n. 18/2020, 21 bis comma 1 del 

decreto legge n. 104/2020, le cui attività si possono svolgere da remoto; 

VISTA   la Circolare del Ministero della Salute del 4 agosto 2021 n. 0035309 avente ad 

oggetto le “Certificazioni di esenzione alla vaccinazione anti-COVID -19”, nella quale 

vengono indicati i soggetti che per condizione medica non possono ricevere o 

completare la vaccinazione; 

VISTO   il D.L. 8 aprile 2020 n. 23 e in particolare l’art. 29 bis recante “Obblighi dei datori di 

lavoro per la tutela contro il rischio di contagio da COVID-19”; 

VISTO  l'art. 58 del D.L. 25 maggio 2021, n. 73, convertito in Legge 23 luglio 2021, n. 106, 

recante “Misure urgenti per la scuola”; 



VISTO   il D.L. 6 agosto 2021, n. 111, recante “Misure urgenti per l’esercizio in sicurezza delle 

attività scolastiche, universitarie, sociali e in materia di trasporti” con particolare 

riferimento all’articolo 1; 

VISTO  il D.P.R. del 20 marzo 2009, n. 81, recante “Norme per la riorganizzazione della rete 

scolastica e il razionale ed efficace utilizzo delle risorse umane della scuola, ai sensi 

dell'articolo 64, comma 4, del decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito, con 

modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 133”; 

VISTO  il “Documento per la pianificazione delle attività scolastiche, educative e formative 

in tutte le Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione per l’anno scolastico 

2021/2022”, adottato con decreto del Ministro dell’istruzione del 6 agosto 2021, n. 

257; 

VISTA   la Circolare del Ministero della Salute del 29 aprile 2020, n. 14915; 

VISTA    la Circolare del Ministero della Salute del 22 maggio 2020, n. 17644; 

VISTA    la Circolare del Ministero della Salute del 12 aprile 2021, n. 15127; 

VISTA   la circolare del Ministero della salute dell’11 agosto 2021, n. 36254 avente ad oggetto 

“Aggiornamento sulle misure di quarantena e di isolamento raccomandate alla luce 

della circolazione delle nuove varianti SARS – CoV-2 in Italia e in particolare della 

diffusione della variante Delta”; 

VISTO  il verbale del CTS n. 10 del 21 aprile 2021 e la successiva nota del Ministero 

Istruzione n. 698 del 6 maggio 2021; 

VISTO  il Protocollo d’intesa tra il Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca e 

il Dipartimento della Protezione Civile della Presidenza del Consiglio dei Ministri 

sottoscritto in data 15 novembre 2018; 

VISTO   il “Protocollo condiviso di aggiornamento delle misure per il contrasto e il 

contenimento della diffusione del virus SARS-CoV-2/COVID-19 negli ambienti di 

lavoro” del 6 aprile 2021; 

VISTO  il “Documento tecnico sull’ipotesi di rimodulazione delle misure contenitive nel settore 

scolastico”, approvato dal CTS - Dipartimento della protezione civile con verbale n. 

82 della seduta del 28 maggio 2020; 

VISTO   il Verbale n. 90 della seduta del CTS del 22 giugno 2020; 

VISTO   il rapporto ISS n. 26/2020 “Indicazioni ad interim su gestione e smaltimento di mascherine 

e guanti monouso provenienti da utilizzo domestico e non domestico” versione del 18 

maggio 2020; 

VISTO   il Rapporto ISS COVID-19, n. 19/2020, recante “Raccomandazioni ad interim sui 

disinfettanti nell’attuale emergenza COVID-19: presidi medico chirurgici e biocidi”; 

VISTO   il Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020, recante “Indicazioni operative per la gestione 

di casi e focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia”; 



VISTO   il Rapporto ISS COVID-19 n. 63/2020, recante “Apertura delle scuole e andamento dei 

casi confermati di SARS-CoV-2: la situazione in Italia”; 

VISTO   il “Documento di indirizzo e orientamento per la ripresa delle attività in presenza dei servizi 

educativi e delle scuole dell’Infanzia”, approvato con decreto del ministro 

dell’istruzione del 3 agosto 2020, n. 80; 

VISTO   il Rapporto ISS COVID-19 n. 11/2021, recante “Indicazioni ad interim per la 

prevenzione e gestione degli ambienti indoor in relazione alla trasmissione 

dell’infezione da virus SARS-CoV-2”; 

VISTO   il Rapporto ISS COVID-19 n. 12/2021, recante “Raccomandazioni ad interim sulla 

sanificazione di strutture non sanitarie nell'attuale emergenza COVID-19: ambienti 

/superfici”; 

VISTO   il Protocollo d’Intesa “Linee operative per garantire il regolare svolgimento degli Esami 

conclusivi di Stato 2020/2021”, sottoscritto tra il Ministero e le OO.SS. in data 21 

maggio 2021; 

VISTO    il Verbale n. 31 della seduta del Comitato Tecnico Scientifico del 25 giugno 2021; 

VISTO    il Verbale n. 34 della seduta del Comitato Tecnico Scientifico del 12 luglio 2021; 

VISTA   la nota del Ministero istruzione, prot. 22 luglio 2021, n. 1107 “Avvio dell'anno 

scolastico 2021/22. Nota di accompagnamento alle indicazioni del Comitato Tecnico 

Scientifico del 12 luglio 2021 (verbale n. 34); 

TENUTO CONTO  dei contenuti e degli impegni inseriti nel “Patto per la scuola al centro del Paese”, 

sottoscritto a Palazzo Chigi il 20 maggio 2021 tra le OO.SS. e il Ministro 

dell’istruzione, Patrizio Bianchi; 

CONSIDERATA la complessità organizzativa e le peculiarità che caratterizzano l’erogazione del 

servizio scolastico nei vari ordini e gradi, con particolare riferimento alla esigenza di 

salvaguardare il benessere psicofisico e sociale soprattutto dei minori garantendo lo 

svolgimento delle attività in presenza; 

CONSIDERATO che il COVID-19 rappresenta un rischio biologico generico per le istituzioni 

scolastiche, per il quale occorre adottare misure uguali per tutta la popolazione, che 

seguano la logica della precauzione ed attuino le prescrizioni del legislatore e le 

indicazioni dell’Autorità sanitaria e che in vista dell'avvio del prossimo anno 

scolastico 2021/2022, si ritiene assolutamente necessario dare priorità alla didattica 

in presenza, non solo come strumento essenziale per la formazione degli studenti, 

ma anche come momento imprescindibile e indispensabile nel loro percorso di 

sviluppo psicologico, di strutturazione della personalità e dell'abitudine alla 

socializzazione, la cui mancanza può negativamente tradursi in una situazione di 

deprivazione sociale e psicoaffettiva delle future generazioni; 

TENUTO CONTO  che la Dirigente scolastica riveste il ruolo di “Responsabile dell’emergenza Covid-

19” 



TENUTO CONTO che le presenti disposizioni si intendono volte a tutelare la salute e la sicurezza di 

utenti e lavoratori dell’istituto 

TENUTO CONTO  che è necessaria la collaborazione di tutto il personale e dell’utenza interessata, per 

l’attuazione delle disposizioni in oggetto 

CONSIDERATA  la necessità di tutelare la salute della comunità scolastica coinvolta durante lo 

svolgimento delle attività in presenza presso le sedi delle istituzioni scolastiche 

TENUTO CONTO  della normativa vigente e delle disposizioni delle Autorità Sanitarie competenti in 

materia di contrasto alla diffusione del Virus COVID- 19, 

EMANA 

il seguente  

“Disciplinare interno per l’Avvio anno scolastico 2021-2022” in allegato al Regolamento d’istituto ed al 

Protocollo di regolamentazione delle misure anticontagio di istituto 

 

Attività gestionali – amministrative – logistico organizzative 

Si individueranno i soggetti delegati a: 

Gestire l’Help Desk del Ministero (dedicato alle istituzioni scolastiche, per richiedere assistenza via web, 

raggiungibile tramite il seguente percorso: “SIDI → Applicazioni SIDI →Gestione Finanziario Contabile → 

Help Desk Amministrativo Contabile” 

Garantire il monitoraggio delle attività promulgate dal Tavolo nazionale permanente composto da 

rappresentanti del Ministero dell’Istruzione, del Ministero della Salute e delle OO.SS. firmatarie del presente 

Protocollo, con funzioni di gestione condivisa relativa al confronto sull’attuazione delle indicazioni del CTS 

presso le istituzioni scolastiche e di analisi e monitoraggio dei dati; 

Garantire il monitoraggio delle attività promulgate dal Tavolo di lavoro permanente presso ogni USR 

Si individueranno altresì i gruppi di lavoro interni delegati a: 

comunicare alle famiglie, agli studenti interessati e ai lavoratori della scuola, tramite i canali di diffusione 

ordinariamente utilizzati, le determinazioni finali sulle procedure di contenimento del rischio di contagio 

monitorare costantemente, attraverso il personale amministrativo, l’utilizzo delle risorse disponibili, 

incluse le risorse straordinarie erogate per finalità coerenti con la gestione della situazione di emergenza, per 

la gestione dell’emergenza sanitaria in materia di prodotti di sanificazione, approvvigionamento dei DPI in 

uso al personale dipendente, sanificazione delle attrezzature ed ambienti di lavoro, ecc.; 

monitorare costantemente l’effettivo e concreto svolgimento ed erogazione della formazione ed 

informazione per il tramite del RSPP e del Servizio di Prevenzione e Protezione interno di istituto e/o 

Enti preposti di formazione, anche in modalità on-line, sull’uso dei DPI ed attuazione delle procedure; 

monitorare gli approvvigionamenti dei DPI da parte del Ministero (incluse le mascherine monouso 

trasparenti dirette a favorire l’inclusione degli studenti con disabilita uditive e di gel disinfettanti); 

fornire assistenza e favorire con specifiche attività la vaccinazione del personale scolastico; 

assicurare un costante rapporto con le istituzioni ed enti preposti per l’attuazione delle procedure di 

tampone preventivo e di contact tracing in caso di possibile contagio rafforzando il collegamento 



istituzionale tra le istituzioni scolastiche e le strutture sanitarie pubbliche di riferimento anche attraverso 

l’istituzione di una rete di referenti COVID-19 presso i Dipartimenti di Prevenzione per gruppi d’Istituti 

nella gestione dei casi sospetti all’interno della scuola; 

coordinare le attività del medico competente che effettua la sorveglianza sanitaria di cui all’art. 41 del D. 

Lgs. 81/2008 nonché la “sorveglianza sanitaria eccezionale” di cui all’art. 83 del D.L. 19 maggio 2020, n. 34 e 

sua Legge di conversione del 17 luglio 2020, n. 77, per i lavoratori di cui al citato articolo 83 che ne fanno 

richiesta (a mezzo certificato del Medico di Medicina Generale); 

individuare il Referente COVID d’Istituto come previsto dal rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020, recante 

“Indicazioni operative per la gestione di casi e focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia”; 

Un ulteriore gruppo di lavoro sarà individuato per garantire: 

• L’aggiornamento del documento di valutazione rischi ai fini del rischio covid-19 ai sensi del decreto 

legislativo 9 aprile 2008, n. 81; 

• L’informazione e la formazione personale sulle procedure di cui al presente regolamento e/o del 

protocollo di regolamentazione delle misure anticontagio di istituto (nonché le informazioni e azioni 

volte a contemperare la necessita di tutela del personale e della comunità scolastica, con quella di 

garantire l’erogazione di servizi pubblici essenziali e indifferibili); 

• L’integrazione e l’aggiornamento del patto di corresponsabilità educativa per la collaborazione 

attiva tra Scuola e Famiglia, rafforzatasi con la recente esperienza della didattica a distanza; 

 

Disposizioni relative al distanziamento fisico e all’igiene personale 

Il COVID-19 rappresenta un rischio biologico generico, per il quale occorre adottare misure che seguano la 

logica della precauzione ed attuino le prescrizioni del legislatore e le indicazioni dell’Autorità sanitaria. Il 

distanziamento fisico rimane un punto di primaria importanza nelle azioni di prevenzione. La distanza fra le 

persone dovrà essere di almeno “un metro”. Tutto il personale e gli alunni, tranne per gli alunni compresi 

nella fascia da 0 a 6 anni, dovranno utilizzare la mascherina all’interno delle pertinenze scolastiche. La stessa 

sarà utilizzata dagli alunni, di età inferiore ai 6 anni, frequentanti la scuola primaria. 

Per il personale impegnato con bambini sotto i sei anni di età, è raccomandata una didattica a gruppi stabili 

(sia per i bambini che per gli educatori) e particolare attenzione ai dispositivi di protezione del personale 

scolastico che rimangono quelli previsti per l’a.s. 2020/2021. 

Si prevede il rispetto di una distanza interpersonale di almeno un metro (sia in posizione statica che 

dinamica) qualora logisticamente possibile e si mantiene anche nelle zone bianche la distanza di due metri 

tra i banchi e la cattedra del docente. 

 

Disposizioni relative a utilizzo dei dispositivi di protezione individuale 

Per il personale impegnato con bambini con disabilità, si prevede l’utilizzo di ulteriori dispositivi di 

protezione individuale (nello specifico, il lavoratore potrà usare, unitamente alla mascherina, guanti e 

dispositivi di protezione per occhi, viso e mucose). Nell’applicazione delle misure di prevenzione e 



protezione, si dovrà necessariamente tener conto della tipologia di disabilità e delle ulteriori eventuali 

indicazioni impartite dal medico. 

Nel rispetto del protocollo di regolamentazione di istituto generale, è obbligatorio, per chiunque entri o 

permanga negli ambienti scolastici, adottare precauzioni igieniche e l’utilizzo di mascherina. I DPI utilizzati 

si garantirà corrisponderanno a quelli previsti dalla valutazione del rischio e dai documenti del CTS per le 

diverse attività svolte all’interno delle istituzioni scolastiche e in base alle fasce di età dei soggetti coinvolti. Il 

dirigente Scolastico con apposita nota informativa formalizzerà a tutto il personale dipendente le modalità di 

dismissione dei dispositivi di protezione individuale non più utilizzabili, che dovranno essere smaltiti 

secondo le modalità previste dalla normativa vigente. 

Studenti 

A prescindere dalla situazione epidemiologica, il dispositivo di protezione respiratoria previsto per gli 

studenti e la mascherina di tipo chirurgico. 

Nel rispetto di quanto previsto dall’art. 1, comma 2, lett. a) del DL n. 111 del 2021, viene stabilito che “è fatto 

obbligo di utilizzo dei dispositivi di protezione delle vie respiratorie, fatta eccezione per i bambini di età inferiore ai sei 

anni, per i soggetti con patologie o disabilità incompatibili con l’uso dei predetti dispositivi e per lo svolgimento delle 

attività sportive”. 

Le indicazioni per gli alunni di età compresa tra sei e undici anni sono le stesse degli altri studenti di età 

maggiore, mentre non è previsto l’uso delle mascherine per i bambini sotto i sei anni di età, vista l’età degli 

alunni e la loro necessita di movimento. 

Personale della scuola 

Il dispositivo di protezione respiratoria previsto per il personale scolastico è la mascherina chirurgica o altro 

dispositivo previsto eventualmente nel DVR. 

Per il personale impegnato con bambini sotto i sei anni di età, è raccomandata una didattica a gruppi stabili 

(sia per i bambini che per gli educatori) e particolare attenzione ai dispositivi di protezione del personale 

scolastico che rimangono quelli previsti per l’a.s. 2020/2021. 

Per il personale impegnato con bambini con disabilita, si prevede l’utilizzo di ulteriori dispositivi di 

protezione individuale (nello specifico, il lavoratore potrà usare, unitamente alla mascherina, guanti e 

dispositivi di protezione per occhi, viso e mucose). Nell’applicazione delle misure di prevenzione e 

protezione, si dovrà necessariamente tener conto della tipologia di disabilità e delle ulteriori eventuali 

indicazioni impartite dal medico. Al riguardo, si precisa, tra l’altro, che è prevista la fornitura di mascherine 

monouso trasparenti a uso medico di tipo speciale, che saranno destinate agli studenti con disabilità uditiva 

e al resto della classe, compagni e docenti. 

Le mascherine saranno fornite a tutto il personale in servizio. Per il personale impegnato con bambini con 

disabilità e nella scuola d’infanzia, si prevede l’utilizzo di ulteriori dispositivi di protezione individuale 

(visiere di protezione per occhi, viso e mucose). Ogni mascherina dovrà essere personale. Inoltre è 

indispensabile l‘uso di un contenitore (sacchetto di plastica) in cui custodire la mascherina in caso di non 

utilizzo (es. durante la ricreazione per mangiare). Le mascherine non devono infatti venire in contatto con 

superfici ed essere custodite con la massima igiene. L’uso dei dispositivi di protezione individuale è sempre 



obbligatorio sia in condizioni statiche che in condizioni di movimento, nelle fasi di accesso ed esodo 

alla/dalla scuola, di stazionamento negli spazi comuni, di svolgimento di attività nei laboratori, durante la 

ricreazione (tranne se svolta all’aperto mantenendo la distanza di sicurezza indicata). Sarà garantita 

l’areazione dei locali per il ricircolo dell’aria mantenendo l’apertura delle finestre. Agli alunni non è 

consentito lo scambio di materiali didattici o di cibi/bevande. 

 

Formazione ed informazione 

Tutto il personale docente avrà inoltre l’obbligo di informare/formare tutti gli alunni riguardo le 

disposizioni vigenti, le misure di prevenzione/contenimento del contagio (modalità di utilizzo della 

mascherina, igiene personale ecc.). 

Il Dirigente scolastico pertanto, per prevenire la diffusione del Virus, garantirà idonea informazione, 

attraverso un'apposita comunicazione rivolta a tutto il personale, agli studenti e alle famiglie degli alunni, 

sulle regole fondamentali di igiene che devono essere adottate in tutti gli ambienti della scuola. 

Sarà prevista la formazione e l’aggiornamento in materia di COVID, per tutto il personale scolastico nel 

corso dell’a.s. 2021-2022. 

Ciascun lavoratore è tenuto ad informare tempestivamente il Dirigente scolastico o un suo delegato di 

eventuali contatti stretti con persone positive, della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante 

l’espletamento della propria prestazione lavorativa o della presenza di sintomi negli studenti presenti 

all’interno dell’istituto. 

Il personale scolastico tenuto al rispetto delle prescrizioni previste dalla normativa vigente in materia di 

prevenzione e contrasto della diffusione del Covid – 19. Il rispetto di tali prescrizioni, ivi inclusi le linee 

guida e i protocolli di cui al comma 3 dell'art. 1 del decreto-legge n. 111/2021, nonché i protocolli richiamati 

dall’art. 29 bis del decreto legge n. 23 del 2020, rende adempiuti gli obblighi di cui all'art. 2087 del Codice 

civile. Di conseguenza, l’applicazione nelle istituzioni scolastiche delle prescrizioni contenute nel protocollo 

generale di intesa, condiviso con le organizzazioni sindacali, nonché di quello di istituto determina per tutto 

il personale scolastico, chiamato all’attuazione delle misure sulla prevenzione e sicurezza Covid-19, il regime 

probatorio di imputazione della responsabilità di cui all’art. 29-bis del decreto-legge n. 23/2020, cosi come 

previsto dalla normativa vigente; 

 

Transito spazi comuni non didattici  e segnaletiche/cartellonistica 

Lungo i corridoi si consentirà il doppio senso di marcia, con l’obbligo di mantenere la distanza 

interpersonale, rispettare la segnaletica e seguire gli appositi percorsi. Non è consentita la sosta nelle aree di 

transito. Le aree di sosta per l’accesso all’edificio, sono pertanto soltanto esterne e sono identificate 

attraverso un’apposita segnaletica che ne evidenzia il distanziamento. E’ vietato, in ogni caso, ogni tipo di 

assembramento. 

 

 

 



Ricreazione 

Per la ricreazione, effettuata in tempi diversi, saranno usati gli spazi appositamente identificati per ogni 

gruppo classe e comunicati, insieme alle relative scansioni orarie tramite circolare. Il consumo del pasto per 

gli alunni che permangono nelle classi, dovrà essere effettuato a file alternate con divieto di girarsi e/o di 

ridurre la distanza di sicurezza interpersonale tra gli alunni. Anche all’esterno, gli alunni dovranno 

mantenere la distanza di sicurezza indicata con apposita segnaletica. 

 

Accoglienza e ricongiungimento 

Non è consentito qualsiasi tipo di assembramento negli spazi esterni per l’accompagnamento dei propri figli. 

Devono pertanto essere scrupolosamente rispettate le distanze di sicurezza. E’ consentito 

l’accompagnamento da parte di un solo genitore. 

 

Condizioni di accesso/permanenza ai/nei locali scolastici 

Il Dirigente scolastico informerà chiunque entri nei locali dell’Istituto circa le disposizioni delle Autorità, 

anche utilizzando gli strumenti digitali disponibili. In particolare tutto il personale presente a vario titolo 

all’interno dell’istituto scolastico sarà informato sulle condizioni cogenti che consentono l’accesso negli 

ambienti di lavoro di competenza dell’Istituto, quali in particolare: 

1. Assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37C 

2. Non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 gg 

3. Non essere entrati in contatto con persone positive al Covid-19 negli ultimi 14 gg per quanto a 

propria conoscenza 

L’accesso ai visitatori, sarà consentito solo in casi eccezionali ed in ogni caso nel rispetto delle procedure 

formalizzate con apposita circolare interna, si predilige pertanto il ricorso alle comunicazioni a distanza; alle 

prenotazioni, alla registrazione dei visitatori ammessi, con indicazione, per ciascuno di essi, dei dati 

anagrafici (nome, cognome, data di nascita, luogo di residenza), dei relativi recapiti telefonici, nonché della 

data di accesso e del tempo di permanenza; 

Nessuno potrà avere accesso ai locali scolastici se la propria temperatura corporea supera i 37,5 C, ovvero 

siano presenti, anche in forma non febbrile, sintomi riconducibili a difficoltà respiratorie, insorti negli ultimi 

tre giorni. Si sottolinea inoltre il divieto di permanere nei locali scolastici nel caso in cui, anche 

successivamente all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (ad esempio sintomi simil-influenzali, 

temperatura che sale oltre 37,5°).  Si riportano di seguito i sintomi più comuni di COVID-19 nei bambini: 

febbre, tosse, cefalea, sintomi gastrointestinali (nausea/vomito, diarrea), faringodinia, dispnea, mialgie, 

rinorrea/congestione nasale; sintomi più comuni nella popolazione generale: febbre, brividi, tosse, difficoltà 

respiratorie, perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell'olfatto (iposmia), perdita del gusto 

(ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia), rinorrea/congestione nasale, faringodinia, diarrea (ECDC, 31 

luglio 2020). 

Sussiste inoltre, l’obbligo per ciascun lavoratore di informare tempestivamente la Dirigente o il Referente 

Covid, della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della propria prestazione 



lavorativa o della presenza di sintomi negli studenti presenti all’interno dell’istituto. La misurazione della 

temperatura corporea verrà effettuata a campione e/o al bisogno (es. malore a scuola di uno studente o di un 

operatore scolastico), da parte del personale scolastico individuato, mediante l’uso di termometri laser. 

Saranno monitorate in corso d’anno le assenze prolungate degli alunni per prevenire eventuali situazioni di 

contagio. Il personale scolastico è tenuto a rispettare le prescrizioni previste dalla normativa vigente in 

materia di prevenzione e contrasto della diffusione del Covid – 19. 

Il rispetto di tali prescrizioni, ivi inclusi le linee guida e i protocolli di cui al comma 3 dell'art. 1 del decreto-

legge n. 111/2021, nonché i protocolli richiamati dall’art. 29 bis del decreto legge n. 23 del 2020, rende 

adempiuti gli obblighi di cui all'art. 2087 del codice civile. 

Si richiama, altresì, il rispetto alle norme in tema di controllo del green pass. 

Di conseguenza, l’applicazione nelle istituzioni scolastiche delle prescrizioni contenute nel protocollo, 

condiviso con le organizzazioni sindacali, determina per tutto il personale scolastico, chiamato all’attuazione 

delle misure sulla prevenzione e sicurezza Covid-19, il regime probatorio di imputazione della 

responsabilità di cui all’art. 29-bis del decreto-legge n. 23/2020, così come previsto dalla normativa vigente; 

 

Disposizioni relative alle modalita’ di ingresso/uscita  

Le entrate e le uscite degli edifici sono differenziate ed indicate con apposita segnaletica e contingentate con 

apposita circolare. Non è consentito l’accesso o esodo da ingressi/uscite differenti da quelle indicate. Anche 

nelle aree esterne deve essere rispettata la distanza di sicurezza di almeno un metro. Rimane 

categoricamente vietato, l’ingresso degli auto veicoli da parte dell’utenza esterna, tranne per gravi casi 

certificati legati a problemi di deambulazione preventivamente comunicati e autorizzati dalla Dirigenza o 

nei casi di fornitori per il carico/scarico merci. Il Dirigente Scolastico, con opportuna segnaletica e con una 

campagna di sensibilizzazione ed informazione, comunicherà alla comunità scolastica le regole da 

rispettare per evitare assembramenti. Ove ritenuto necessario, si prevedranno ingressi ed uscite ad orari 

scaglionati, anche utilizzando accessi alternativi. Il rientro a scuola del personale e degli studenti già risultati 

positivi all’infezione da COVID-19, certificato dall’autorità sanitaria, deve essere preceduto da una 

preventiva comunicazione avente ad oggetto la certificazione medica da cui risulti la “avvenuta 

negativizzazione” del tampone secondo le modalità previste e rilasciata dal dipartimento di prevenzione 

territoriale di competenza. Si prevede la riduzione dell’accesso dei visitatori, i quali, comunque, dovranno 

sottostare a tutte le regole previste nel Regolamento e/o nel Protocollo di regolamentazione di istituto i cui 

principi e criteri di massima risultano: 

- ordinario ricorso alle comunicazioni a distanza 

- limitazione degli accessi ai casi di effettiva necessita amministrativo-gestionale ed operativa, 

possibilmente previa prenotazione e relativa programmazione 

- regolare registrazione dei visitatori ammessi, con indicazione, per ciascuno di essi, dei dati anagrafici 

(nome, cognome, data di nascita, luogo di residenza), dei relativi recapiti telefonici, nonché della 

data di accesso e del tempo di permanenza; 

- differenziazione, ove possibile, dei percorsi interni e dei punti di ingresso e di uscita dalla struttura; 



- predisposizione di adeguata segnaletica orizzontale sul distanziamento necessario e sui percorsi da 

effettuare; 

- pulizia approfondita e aerazione frequente e adeguata degli spazi; 

- accesso alla struttura attraverso l’accompagnamento da parte di un solo genitore o di persona 

maggiorenne delegata dai genitori o da chi esercita la responsabilità genitoriale, nel rispetto delle 

regole generali di prevenzione dal contagio, incluso l’uso della mascherina durante tutta la 

permanenza all’interno della struttura scolastica. 

 

Disposizioni relative a pulizia e igienizzazione di luoghi e attrezzature 

Sarà assicurata la pulizia giornaliera e la igienizzazione periodica di tutti gli ambienti attraverso un 

cronoprogramma predisposto dal DSGA documentato attraverso un registro regolarmente aggiornato. Nel 

piano di pulizia saranno inclusi: - gli ambienti di lavoro e le aule; - le palestre; - le aree comuni; - le aree 

ristoro e mensa; - i servizi igienici e gli spogliatoi; - le attrezzature e postazioni di lavoro o laboratorio ad uso 

promiscuo; - materiale didattico e ludico; - le superfici comuni ad alta frequenza di contatto (es. pulsantiere, 

passamano). In caso di presenza di persona con sintomi o confermata positività al virus si tiene conto di 

quanto indicato nella Circolare 5443 del Ministero della Salute del 22/02/2020 nonché di quanto previsto 

dalla Circolare del Ministero della Salute del 22 maggio 2020. 

In tal senso l’istituzione scolastica provvederà ad: 

- assicurare quotidianamente, accuratamente e ripetutamente le operazioni di pulizia previste dal 

Rapporto ISS COVID-19 n. 12/2021, nonché dal Rapporto ISS COVID-19, n. 19/2020; 

- utilizzare materiale detergente, con azione virucida, come previsto dal Rapporto ISS COVID-19, n. 

12/2021, nonché dall'allegato 1 del Documento CTS del 28 maggio 2020; 

- garantire la adeguata aerazione di tutti i locali, mantenendo costantemente (o il più possibile) aperti 

gli infissi esterni dei servizi igienici. Si consiglia che questi ultimi vengano sottoposti a pulizia 

almeno due volte al giorno, eventualmente anche con immissione di liquidi a potere virucida negli 

scarichi fognari delle toilette; 

- sottoporre a regolare detergenza le superfici e gli oggetti (inclusi giocattoli, attrezzi da palestra e 

laboratorio, utensili vari, etc.) destinati all'uso degli alunni. E’ richiesta particolare attenzione alle 

modalità di sanificazione degli ambienti della scuola dell’Infanzia. 

Maggiori informazioni sulle procedure sono disponibili nel rapporto COVID ISS 12/2021 Raccomandazioni 

ad interim sulla sanificazione di strutture non sanitarie nell'attuale emergenza COVID-19. 

 

Disposizioni relative all’aerazione degli spazi 

Garantire un buon ricambio dell’aria con mezzi naturali o meccanici in tutti gli ambienti e aule scolastiche è 

fondamentale. 

In linea generale, al fine di diluire/ridurre le concentrazioni di inquinanti specifici (es. COV, PM10, odori, 

batteri, virus, allergeni, funghi filamentosi, ecc.), di CO2, di umidità relativa presenti nell’aria e, 

conseguentemente, di contenere il rischio di esposizione e contaminazione al virus per alunni e personale 



della scuola (docente e non docente), è opportuno mantenere, per quanto possibile, un costante e continuo 

ingresso di aria esterna outdoor all’interno degli ambienti e delle aule scolastiche. 

Si rileva che ulteriori approfondimenti specifici sono stati resi disponibili dall’ISS con i Rapporti ISS COVID-

19 n. 11/2021 e n. 12/2021. 

 

Uso dei locali esterni all'istituto scolastico e utilizzo dei locali da parte di soggetti esterni 

Qualora le attività didattiche siano realizzate in locali esterni all'Istituto Scolastico, gli Enti locali e/o i titolari 

della locazione, devono certificare l'idoneità, in termini di sicurezza, di detti locali. Con specifica 

convenzione devono essere definite le responsabilità delle pulizie e della sorveglianza di detti locali e dei 

piani di sicurezza. 

Con riferimento alla possibilità di consentire l’utilizzo dei locali scolastici, come le palestre, da parte di 

soggetti esterni, le precauzioni prevedono di limitare l’utilizzo dei locali della scuola esclusivamente per la 

realizzazione di attività didattiche. In caso di utilizzo da parte di soggetti esterni, considerabile solo in 

zona bianca, dovrà essere assicurato il rispetto delle disposizioni previste dal decreto n. 111/2021, nonché 

un’adeguata pulizia e sanificazione dopo ogni uso. 

Tale limitazione risulta più stringente in caso di situazioni epidemiologiche non favorevoli (ad esempio, in 

zona arancione). 

In caso di richiesta di utilizzo della palestra da parte di terzi si dovrà tenere conto delle su citate disposizioni. 

 

Supporto psicologico, pedagogico- educativo e la valutazione SLC 

L’attenzione alla salute e il supporto psicologico e pedagogico-educativo per il personale scolastico e per gli 

studenti rappresenta una misura di prevenzione precauzionale indispensabile per una corretta gestione 

dell’anno scolastico. Si prevede di promuovere un sostegno psicologico e pedagogico-educativo per 

fronteggiare situazioni di insicurezza, stress, ansia dovuta ad eccessiva responsabilità, timore di contagio, 

rientro al lavoro in “presenza”, difficolta di concentrazione, situazione di isolamento vissuta. 

Particolare attenzione sarà rivolta all’aggiornamento della valutazione da SLC con il supporto del Medico 

Competente. 

 

Servizi igienici 

E’ prevista la pulizia quotidiana dei servizi igieni. Per procedere in modo ordinato, sarà affissa apposita 

cartellonistica che ogni utilizzatore dovrà esporre dopo l’utilizzo per vietarne l’ingresso. 

- Tutti i servizi igienici devono essere dotati di sapone igienizzante 

- Il collaboratore, una volta sanificato il locale (porta, maniglia, rubinetto), potrà riposizionare la 

cartellonistica nel giusto verso, per consentirne l’accesso.  

- Deve essere garantita l’areazione dei locali 

 

 

 



Macchine fotocopiatrici 

La tastiera dovrà essere sanificata ad ogni uso da parte degli utilizzatori. Si rispetterà, in ogni caso il 

regolamento in tema di fotocopie  

 

Regolamentazione accessi utenza esterna/interna 

Tutti gli operatori della scuola dovranno compilare all’ingresso l’autodichiarazione e/o l’apposito registro e 

rispettare, secondo le disposizioni vigenti, le norme in materia di esibizione del green pass. Tali 

documentazioni saranno archiviate e sarà cura dell’operatore scolastico, informare la Dirigenza di qualsiasi 

variazione riguardo lo stato dichiarato. Si procederà inoltre ad una regolare registrazione dei visitatori 

ammessi, con indicazione, per ciascuno di essi, dei dati anagrafici (nome, cognome, data di nascita, luogo di 

residenza), dei relativi recapiti telefonici, nonché della data di accesso e del tempo di permanenza. Il registro 

va compilato dal personale in servizio. Chiunque acceda ai locali dell’istituto, deve essere dotato di 

dispositivi di protezione individuale e saranno limitate ai casi di necessità ed urgenza le attività di front 

office.  

Sarà impedito al personale esterno l'ingresso agli uffici e l'utilizzo dei servizi igienici a disposizione dei 

lavoratori interni o degli alunni. I servizi igienici dedicati sono solo quelli appositamente identificati. Sarà 

cura dei collaboratori provvedere ad una tempestiva ed approfondita igienizzazione degli stessi nonché 

all’areazione dei locali, dopo l’utilizzo. 

Per gli accessi esterni, qualora il carico/ scarico di un fornitore richieda la discesa dal mezzo dell'autista 

occorrerà rispettare la distanza di sicurezza di almeno un metro tra gli operatori. Per tutti gli altri casi in cui 

non è strettamente necessario l’ingresso di personale esterno, le consegne si effettuano a mezzo di gabbiotto 

esterno situati c/o i locali di portineria. Resta fermo l’obbligo del personale esterno ed interno, di utilizzare i 

DPI. Il piano di lavoro del gabbiotto portineria, dovrà essere frequentemente igienizzato. 

L’accesso agli uffici di segreteria, limitato ai soli casi urgenti per cui non è possibile provvedere tramite 

utilizzo di posta elettronica o altri mezzi di comunicazione digitale, è consentito solo ed esclusivamente 

previo appuntamento. L’assistente amministrativo, nello svolgimento dell’attività di front office, dovrà 

indossare mascherina e visiera trasparente qualora non potrà essere garantita la distanza di sicurezza. 

Per quanto riguarda il personale in servizio sprovvisto di certificazione verde, si rimanda a quanto disposto 

dal D.L. n. 111/2021. 

 

Sala docenti 

La sala docenti può essere regolarmente utilizzata, ma nel rispetto del principio del distanziamento fisico di 

ameno 1 m tra tutte le persone che la occupano. E’ necessario rispettare il numero massimo di persone che 

possono accedervi contemporaneamente indicata in un cartello esposto all’esterno e non occupare postazioni 

vicine (garantire almeno 3 mq per persona). Resta confermata anche per la sala docenti l’applicazione delle 

misure di prevenzione del rischio di contagio da COVID-19, vale a dire l’utilizzo della mascherina 

chirurgica, l’areazione frequente dell’ambiente e la presenza di un dispenser di soluzione alcolica (al 60% di 

alcol). 



 

Uffici 

- Tutti gli uffici dovranno essere dotati di apposito gel igienizzante 

- Le finestre dovranno restare aperte periodicamente per consentire una adeguata areazione dei locali 

 

Gli uffici saranno accessibili previo appuntamento e solo per esigenze non espletabili per via telematica. 

 

Aula casi sospetti (vano covid) 

In ogni sede si garantirà l’individuazione di una “Spazio isolamento casi sospetti COVID-19” dotata di 

areazione naturale. All’interno della stessa si garantirà la disponibilità di idonei DPI. Il vano sarà 

formalizzato ai referenti covid-19 ed al personale interno di competenza. 

 

Laboratori 

Per i laboratori e le aule attrezzate e/o speciali dovrà essere rispettato il numero massimo di allievi (indicato 

sulla porta e definito con apposita comunicazione interna) che possono operare con continuità ad almeno 1 

m di distanza l’uno dall’altro e considerando, sempre caso per caso, la possibilità che il personale docente, 

possa mantenere almeno 2 m di distanza dall’allievo più vicino, stando nella sua posizione fissa. Apposito 

regolamento definirà le modalità di utilizzo del laboratorio. Il personale potrà spostarsi dalla sua posizione 

fissa, muoversi tra i banchi o le postazioni di lavoro e avvicinarsi agli allievi solo se indossa la mascherina 

chirurgica (così come gli allievi stessi) e toccare le stesse superfici toccate dall’allievo solo se prima si è 

disinfettato le mani con gli appositi igienizzanti a disposizione. 

Per le attrezzature e macchinari dovrà garantirsi apposito piano di pulizia e sanificazione prima dell’uso 

promiscuo. 

 

Palestra 

Nella palestra dovrà essere garantita una distanza minima di sicurezza interpersonale di almeno 2 metri, è 

vietato l’utilizzo degli spogliatoi o l’esercizio fisico o la corsa è consentito solo all’esterno (sono esclusi al 

momento i giochi di squadra). Per l’attività didattica di educazione fisica svolta negli spazi interni, è 

consentita la sola attività di carattere individuale. Anche nelle aree esterne apposite segnaletiche 

garantiranno la distanza personale di almeno 2 metri. Apposito regolamento definirà le modalità di utilizzo 

della palestra e delle aree esterne. 

 

Aule gioco infanzia 

L’aula gioco, deve essere utilizzata prevedendone attraverso turni che saranno definiti con apposita circolare 

interna. Tutti i giocattoli dovranno essere accuratamente igienizzati, sanificati e risciacquati e di esclusivo 

utilizzo per ogni gruppo. I giocattoli dovranno essere custoditi e dovrà essere indicato il gruppo classe di 

appartenenza. 

 



Aula Magna 

L’utilizzo dell’Aula Magna per attività didattiche, deve essere comunicato preventivamente all’ufficio della 

Dirigenza, indicando il numero di allievi che avrà accesso, il giorno ed il tempo di permanenza. Il 

distanziamento dovrà essere garantito attraverso il rispetto del regolamento covid di utilizzo del locale, della 

apposita segnaletica affissa nonché delle dovute azioni di sorveglianza da parte del docente. 

 

Utilizzo strumenti musicali 

In particolare, in caso di utilizzo di strumenti a fiato la distanza interpersonale minima sarà di 2,0 metri 

spalla – spalla ed almeno due metri tra le file; per il docente la distanza minima con la prima fila degli 

studenti che utilizzano tali strumenti dovrà essere di 2 metri. Qualora si allestisca un coro gli alunni 

dovranno mantenere una distanza interpersonale laterale di almeno 1 metro e almeno 2 metri frontali tra le 

eventuali file del coro e dagli altri soggetti presenti sul palco. I cori saranno eseguiti ove possibili solo in 

Aula Magna e saranno eseguiti con mascherina chirurgica. 

Al termine di ogni lezione si garantirà l’areazione degli spazi, la cura dell’igiene ambientale sarà ancora più 

accurata in considerazione della peculiarità dell'attività svolta. Agli studenti si raccomanda di evitare il 

contatto fisico ed è vietato l’uso promiscuo di ogni ausilio (microfono, leggìo, spartito, ecc. ). Apposito 

regolamento definirà le modalità di utilizzo del locale. 

 

Disposizioni relative alla gestione di una persona sintomatica all’interno dell’istituto scolastico 

Ai sensi di quanto previsto dall’articolo 1, comma 3 del D.L. n. 23 del 2021 “In presenza di soggetti risultati 

positivi all’infezione da SARS-CoV-2 o di casi sospetti, nell’ambito scolastico e dei servizi educativi dell’infanzia, si 

applicano le linee guida e i protocolli adottati ai sensi dell’articolo 1, comma 14, del decreto-legge 16 maggio 2020, n. 

33, convertito con modificazioni dalla legge 14 luglio 2020, n. 74, nonché ai sensi dell’articolo 10-bis del decreto legge 

22 aprile 2021, n. 52, convertito con modificazioni dalla legge 17 giugno 2021, n. 87.” 

Secondo quanto indicato dal verbale del CTS n. 34/2021 “In caso di sintomi indicativi di infezione acuta delle vie 

respiratorie di personale o studenti, occorre attivare immediatamente la specifica procedura: il soggetto interessato 

dovrà essere invitato a raggiungere la propria abitazione e si dovrà attivare la procedura di segnalazione e contact 

tracing da parte della ASL competente”. 

Inoltre, con riferimento al periodo di quarantena e di isolamento si rimanda a quanto previsto dalle 

disposizioni delle Autorità sanitarie e da ultimo dalla circolare del Ministero della salute n. 36254 dell’11 

agosto 2021 avente ad oggetto “Aggiornamento sulle misure di quarantena e di isolamento raccomandate 

alla luce della circolazione delle nuove varianti SARS – CoV-2 in Italia 

e in particolare della diffusione della variante Delta”. 

Con specifico riferimento agli strumenti di contenimento del virus Sars-Cov2 (nomina del referente covid-19, 

aula casi sospetti covid-19, protocollo con le ASL territoriali di riferimento), rimangono valide le stesse 

precauzioni previste per l’A.S. 2020-2021 e, in particolare, facendo riferimento a quanto disponibile in 

materia sul Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020 fatte salve le modifiche apportate e segnalate nel presente 

regolamento e nel protocollo di regolamentazione di istituto. 



Referente covid 

In ogni plesso sarà identificato un referente (Referente scolastico per COVID-19), che svolge un ruolo di 

interfaccia con il dipartimento di prevenzione interfacciandosi costantemente con il Dirigente Scolastico. 

In caso di sospetto caso Covid, il soggetto interessato dovrà essere invitato a raggiungere la propria 

abitazione e si dovrà attivare la procedura di segnalazione e contact tracing da parte della ASL competente. 

Inoltre, con riferimento al periodo di quarantena e di isolamento si rimanda a quanto previsto dalle 

disposizioni delle Autorità sanitarie e da ultimo dalla circolare del Ministero della salute n. 36254 dell’11 

agosto 2021 avente ad oggetto “Aggiornamento sulle misure di quarantena e di isolamento raccomandate alla luce 

della circolazione delle nuove varianti SARS – CoV-2 in Italia e in particolare della diffusione della variante Delta” 

nonché alle eventuali indicazioni anche scritte del medico competente ai fini interpretativi della circolare 

sopra citata ed al suo raccordo con le disposizioni vigenti degli Organi preposti. 

 

Disposizioni relative a sorveglianza sanitaria, medico competente, RLS 

Il medico competente collaborerà nel corso dell’a.s. 2021-2022 con Dirigente Scolastico e con il 

Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza (RLS) nell’integrare e proporre tutte le misure di 

regolamentazione legate al Covid-19. In particolare, curerà la sorveglianza sanitaria rispettando le misure 

igieniche contenute nelle indicazioni del Ministero della Salute; riguardo le modalità di effettuazione della 

sorveglianza sanitaria di cui all’art. 41 del D. Lgs. n. 81/2008 e s.m.i., nonché sul ruolo del medico 

competente, si rimanda alla Circolare del Ministero della Salute del 29 aprile 2020, n. 14915 e, per quanto di 

interesse, alla Circolare del Ministero della Salute del 12 aprile 2021, n. 15127. 

In merito alla sorveglianza sanitaria eccezionale, come previsto dall’art. 83 del D.L. 34/2020, convertito 

nella Legge n. 77/2020, la stessa sarà assicurata attraverso il medico competente, già nominato per la 

sorveglianza sanitaria ex art. 41 del D. Lgs. 81/2008 e s.m.i. 

Il mancato completamento dell’aggiornamento della formazione professionale e/o abilitante entro i termini 

previsti, per tutto il personale scolastico addetto alle emergenze, in materia di salute e sicurezza nei luoghi di 

lavoro, dovuto all’emergenza in corso e quindi per causa di forza maggiore, ove previsto dalla legislazione 

vigente, non comporta l’impossibilità a continuare lo svolgimento dello specifico ruolo (a titolo 

esemplificativo: l’addetto all’emergenza/antincendio, al primo soccorso). Per quanto possibile si cercherà di 

garantire anche con lo stesso medico competente la formazione di legge. 

Le specifiche situazioni degli alunni in condizioni di fragilità saranno valutate in raccordo con il 

Dipartimento di prevenzione territoriale ed il pediatra/medico di famiglia, fermo restando l’obbligo per la 

famiglia stessa di rappresentare tale condizione alla scuola in forma scritta e documentata. 

 

Prontuario delle regole anti-covid 

Personale docente 

1. Tutto il personale ha l’obbligo di firmare per accettazione l’autodichiarazione nonché di comunicare le 

eventuali variazioni di stato rispetto alla suddetta dichiarazione. 



2. Ogni lavoratore ha l’obbligo di rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e della Dirigente scolastica 

(in particolare, mantenere il distanziamento fisico di un metro, osservare le regole di igiene delle mani e 

tenere comportamenti corretti sul piano dell’igiene). 

3. Ogni lavoratore ha l’obbligo di informare tempestivamente la Dirigente scolastica o il referente, della 

presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della propria prestazione lavorativa o 

della presenza di sintomi negli studenti presenti all’interno dell’istituto nonché di qualsiasi 

cambiamento in merito alle condizioni dichiarate con l’apposito modulo. 

4. Ogni lavoratore è tenuto a rispettare quanto disposto dal D.L. n. 111/2011 e ad informare 

tempestivamente la Dirigenza della scadenza della certificazione verde, con in preavviso di almeno 30 

giorni attraverso gli uffici di segreteria. 

5. Va mantenuto il distanziamento fisico di almeno 1 metro nei rapporti interpersonali. La cattedra deve 

sempre rimanere posizionata a 2 metri di distanza dagli alunni della prima fila (distanza tra bordi interni 

di cattedra e banchi). 

6. La disposizione dei banchi e delle cattedre non deve essere modificata così come il numero degli alunni 

per aula.  

7. Si raccomanda l’utilizzo delle comunicazioni telematiche per tutte le situazioni non urgenti. 

8. Usare la mascherina fornita dall’istituzione scolastica o altro DPI quando non è possibile mantenere il 

distanziamento previsto e in tutti gli spostamenti, compresi entrata e uscita. Seguire con attenzione il 

corretto utilizzo dei DPI. Una volta terminati, richiedere, tramite referente di plesso, i DPI all’ufficio 

personale. I DPI devono essere smaltiti in appositi contenitori. 

9. Durante le lezioni e durante l’intervallo a scuola i docenti devono garantire il distanziamento previsto 

tra e con gli alunni e non consentire lo scambio di materiale scolastico, di cibo e di bevande. 

10. Il personale docente deve vigilare sull’osservanza delle regole da parte degli alunni. Ogni docente è 

pertanto responsabile dell’applicazione delle misure di sicurezza SARS – CoV-2 così come il personale 

interno ed esterno all’istituzione scolastica nominato per i laboratori pomeridiani. 

11. Durante le lezioni dovranno essere effettuati con regolarità ricambi di aria (almeno 5 minuti ogni ora di 

lezione) e se le condizioni atmosferiche lo consentono le finestre dovranno essere mantenute sempre 

aperte. Si vedano anche le disposizioni relative alle “pause relax” e agli intervalli nel prontuario regole 

per famiglie e alunni. 

12. Si raccomanda l’igiene delle mani e l’utilizzo delle soluzioni igienizzanti messe a disposizione nelle aule 

e nei locali scolastici. Si raccomanda l’utilizzo delle suddette soluzioni prima della distribuzione di 

materiale vario agli alunni e dopo averlo ricevuto dagli stessi. 

13. In tutti gli ordini di scuola sarà necessario favorire una accurata igiene delle mani attraverso lavaggi con 

il sapone e l’utilizzo di soluzioni igienizzanti. In particolare, nella scuola dell’infanzia, i bambini devono 

potersi lavare le mani col sapone frequentemente. 

14. Fa parte della cura educativa dei docenti sensibilizzare gli alunni ad una corretta igiene personale ed in 

particolare delle mani evidenziando la necessità di non toccarsi il volto, gli occhi. È necessario leggere 



attentamente e richiamare anche l’attenzione degli alunni sulla cartellonistica anti covid 19 presente nei 

plessi. 

15. Si raccomanda di controllare l’afflusso ai bagni degli alunni: non potranno uscire più di un alunno e una 

alunna durante la ricreazione e un solo alunno durante le lezioni. 

 

Personale ATA 

1. Tutto il personale ha l’obbligo di firmare per accettazione l’autodichiarazione inoltrata e comunicare alla 

Dirigenza qualsiasi variazione di stato in ordine alle condizioni dichiarate. 

2. Ogni lavoratore ha l’obbligo di rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e della Dirigente scolastica 

(in particolare, mantenere il distanziamento fisico di un metro, osservare le regole di igiene delle mani e 

tenere comportamenti corretti sul piano dell’igiene). 

3. Ogni lavoratore ha l’obbligo di informare tempestivamente la Dirigente scolastica o il referente Covid 

della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della propria prestazione 

lavorativa o della presenza di sintomi negli studenti presenti all’interno dell’istituto 

4. Si raccomanda l’igiene delle mani e l’utilizzo delle soluzioni igienizzanti messe a disposizione nei locali 

scolastici. Si raccomanda l’utilizzo delle suddette soluzioni prima della distribuzione di materiale vario 

all’ utenza e dopo averlo ricevuto dalla stessa. 

5. Leggere attentamente la cartellonistica anti covid 19 presente nei locali scolastici. 

6. Una volta terminati, richiedere i DPI all’ufficio affari generali. I DPI devono essere smaltiti in appositi 

contenitori. 

7. Evitare l’assembramento presso i distributori di bevande e snack. L’utilizzo dei distributori è consentito 

nel rispetto del distanziamento fisico di almeno un metro tra i fruitori. 

8. Nei rapporti con indossare la mascherina fornita dall’istituzione scolastica quando non è possibile 

mantenere il distanziamento di almeno un metro. 

 

Norme specifiche per il personale di segreteria 

1. Controllare l’accesso agli uffici di segreteria tramite appuntamenti con l’utenza. 

2. Favorire, ove possibile, rapporti telematici con l’utenza. 

3. Controllare che, da parte dell’utenza, venga rispettato il distanziamento previsto. 

4. utilizzare in via prioritaria le finestre degli uffici senza avere alcun contatto diretto con il pubblico 

(ufficio alunni) 

 

Norme specifiche per i collaboratori scolastici 

1. Tutto il personale ha l’obbligo di firmare per accettazione l’autodichiarazione inoltrata. 

2. Compilare il registro per il tracciamento delle presenze di utenti esterni. 

3. Controllare che venga rispettato il distanziamento previsto. 

4. Essendo la scuola una forma di comunità che potrebbe generare focolai, la pulizia con detergente 

neutro di superfici in locali generali, in presenza di una situazione epidemiologica con sostenuta 



circolazione del virus, deve essere integrata con la disinfezione attraverso prodotti con azione 

virucida presenti nell’istituzione scolastica e distribuiti nei vari plessi 

5. vigilare sul rispetto delle regole da parte degli alunni e dell’utenza 

6. Si raccomanda di seguire con attenzione i tre punti fermi per il contenimento della diffusione del 

virus SARS-CoV-2 (Ministero della Salute (22 maggio 2020 prot, n.17644): distanziamento 

interpersonale, uso continuativo dei DPI, adeguato tasso di ventilazione e ricambio d’aria. 

7. I collaboratori scolastici sono tenuti ad utilizzare i prodotti per l’igiene e per la disinfezione in 

relazione a quanto stabilito nelle relative istruzioni e ad utilizzare i DPI prescritti per l’uso. 

 

Indicazioni generali per le famiglie 

1. Le famiglie devono firmare (o cliccare per presa accettazione sul sito argo) il patto di 

corresponsabilità nonché comunicare alla Dirigenza qualsiasi variazione di stato in ordine alle 

suddette dichiarazioni. 

2. Tutti gli alunni di età superiore ai 6 anni, devono essere dotati dalla famiglia di mascherina da usare 

nei momenti di ingresso, uscita, spostamenti all’interno della scuola, quando non può essere 

garantita la distanza interpersonale di 1 metro e in altre occasioni segnalate. È opportuno l’uso di 

una bustina igienica dove riporre la mascherina quando non è previsto l’utilizzo. 

3. Le mascherine monouso dovranno essere smaltite esclusivamente negli appositi contenitori. 

4. L’accesso alla segreteria sarà garantito tutti i giorni, previo appuntamento solo per casi urgenti non 

espletabili tramite modalità telematica. 

5. In caso di dimenticanza di materiale scolastico o altri effetti personali i genitori sono pregati di non 

recarsi a scuola: i bambini possono farne a meno. 

6. Il materiale didattico di ogni classe (inclusi i giochi della scuola dell’infanzia) non potrà essere 

condiviso con altre classi/sezioni così come cibo e bevande.  

7. Non è consentito utilizzare giochi portati da casa, in particolare nella scuola dell’infanzia. 

8. Dopo aver accompagnato o ripreso i figli, i genitori devono evitare di trattenersi nei pressi degli 

edifici scolastici (marciapiedi, parcheggi, piazzali, etc.). 

9. E’ consentita un’unica delega per l’accompagnamento, prelevamento figli ad un’unica persona 

10. Le singole scuole dispongono di termometri a infrarossi. In qualsiasi momento, il personale potrà 

farne uso per verificare situazioni dubbie 

11. Qualora un alunno si senta male a scuola rivelando i sintomi sopraddetti, sarà immediatamente 

isolato, secondo le indicazioni del protocollo di sicurezza emanate dal Ministero e dal Comitato 

Tecnico Scientifico. La famiglia sarà immediatamente avvisata ed è tenuta al prelievo del minore nel 

più breve tempo possibile. A tale scopo, è indispensabile garantire la costante reperibilità di un 

familiare o di un delegato, durante l’orario scolastico. 

12. Per la scuola dell’infanzia, dopo assenza per malattia superiore a 3 giorni, la riammissione è 

consentita con certificazione del pediatra/medico medicina generale attestante l’assenza di malattie 



infettive o diffusive e l’idoneità al reinserimento nella comunità scolastica; per gli altri ordini di 

scuola, la certificazione è superiore ai 5 giorni (salvo ulteriori modifiche e disposizioni) 

13. Non è consentito usare asciugamani personali nei bagni, ma soltanto le salviette di carta usa e getta 

prelevati dai dispenser. 

14. Non si possono portare cibi e bibite da casa per festeggiare compleanni o altre ricorrenze. Qualora 

venga autorizzato dalla dirigenza la somministrazione di pasti in occasione di ricorrenze, i 

somministratori dovranno utilizzare i DPI, i guanti monouso e rispettare le regole afferenti il 

generale consumo dei pasti. 

15. Si raccomanda la massima puntualità per gli ingressi a per le uscite al fine di prevenire eventuali 

situazioni di disagio e gestione. 

 

Indicazioni per gli alunni 

1. Al fine di limitare assembramenti, l’accesso ai bagni sarà comunque consentito anche durante 

l’orario di lezione, con la necessaria ragionevolezza valutate dagli insegnanti. 

2. Gli alunni devono lavarsi bene le mani ogni volta che vanno al bagno, con sapone e asciugandole 

con le salviette di carta usa e getta. In ogni bagno è affisso un cartello con le istruzioni per il corretto 

lavaggio delle mani. In ogni aula e negli spazi comuni è disponibile un dispenser con gel 

disinfettante. 

3. Per l’accesso ai bagni e agli altri spazi comuni è previsto l’uso della mascherina, per gli alunni dai sei 

anni in su. Non è ammesso alcuno scambio di cibi o bevande. 

4. Le bottigliette d’acqua e le borracce devono essere identificabili con nome e cognome. 

5. I banchi devono rigorosamente essere mantenuti nella posizione in cui vengono trovati nelle aule. 

6. Gli ingressi e le uscite devono avvenire in file ordinate e con le mascherine indossate. In ogni singolo 

plesso scolastico saranno predisposti percorsi di entrata/uscita, ove possibile utilizzando tutti gli 

ingressi disponibili, incluse le porte di sicurezza e le scale di emergenza. 

 

                                                                                                                La Dirigente Scolastica 
       Claudia Notaro 

  Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993 
 


