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Circ. n. 131 del 21 novembre 2022 
 

Al personale docente ed ATA 
Tutti i Segmenti 

LORO SEDI 
 

E p.c. al RSU 
Prof. Ambu Alessandro 

Sig. Porcasi Francesco 
Prof. Scarpa Orazio 

 
 

Al Sito WEB 

 
   
OGGETTO: Comunicazione delle assenze. 

 
Si rammenta a tutto il personale docente ed ATA che, come già più volte ribadito sotto forma di 
invito (cfr., fra gli altri, comunicazioni alla mail del collegio docenti), la comunicazione delle 
assenze di qualsiasi genere va effettuata a mezzo canale Argo prima dell’inizio delle attività 
didattiche e con un buon margine di anticipo per dare la possibilità ai collaboratori di staff di 
operare nella sostituzione dei docenti assenti.  
In tal senso si fa presente che, pur restando prassi consolidata ed efficace per la sua immediatezza 
la comunicazione tempestiva ai collaboratori di staff a mezzo telefonico, la comunicazione per le 
vie brevi non può essere considerata ufficiale; l’assenza non comunicata ufficialmente verrà 
pertanto considerata come non giustificata con conseguente avvio di azione disciplinare e di 
decurtazione dalla remunerazione stipendiale. 
Si rende infine noto che il registro su cui si appone la firma per la sostituzione dei docenti assenti si 
costituisce, già di per sé, come ordine di servizio che viene predisposto e firmato (a chiusura della 
giornata scolastica) su delega dai collaboratori di staff e dai preposti al plesso che si occupano delle 
sostituzioni. 
Si richiama all’uopo quanto espresso dagli artt. 32 e 33 del Regolamento di Istituto, oltre che dalla 
normativa prevista riguardo al Codice di Disciplina della P.A. e dal C.C.N.L. 

 
         La Dirigente Scolastica 

                                                                                                                  Claudia Notaro 
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993 
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