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MODULO RICHIESTA INCARICO  

FUNZIONE STRUMENTALE AL P.T.O.F./REFERENZE P.T.O.F./COMMISSIONE SUPPORTO FF.SS. 

ANNO SCOLASTICO 2025/2026 

Il/la sottoscritto/a _____________________________ docente dell’I.C. “CARINI CALDERONE TORRETTA” 

VISTE le AREE ORGANIZZATIVE del P.T.O.F.; 

CONSIDERATE le competenze ed i requisiti di accesso: 

- Essere destinatario di incarico a tempo indeterminato o di contratto fino alla fine dell’anno scolastico o al 
termine delle attività didattiche (31 agosto/30 giugno); 

- Essere disponibile a frequentare iniziative di formazione in servizio su base volontaria e senza ulteriore 

compenso rispetto a quello statuito in sede di contrattazione; 

- Avere titoli di studio pertinenti all’incarico da ricoprire; 

- Avere esperienze pertinenti all’incarico da ricoprire; 

- Essere in assenza di provvedimenti disciplinari; 

- Competenze organizzative, relazionali, informatiche, di monitoraggio e valutazione, di documentazione, di 
progettazione. 

D I C H I A R A 

la propria disponibilità ad assumere l’incarico di: 

 

FUNZIONI STRUMENTALI AL P.T.O.F. 

FUNZIONI PREFERENZA 

1 GESTIONE PTOF, VALUTAZIONE DI ISTITUTO E RENDICONTAZIONE SOCIALE  

2 PREVENZIONE /DISPERSIONE/VALUTAZIONE ALUNNI  

3 INCLUSIONE ALUNNI IN SITUAZIONE DI DISABILITA’ (DISABILITA’-BES- DSA)  

4 CONTINUITA’/ORIENTAMENTO/PROMOZIONE DELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA  

 

REFERENZE 

FUNZIONI PREFERENZA 

1 REFERENTE SALUTE CARINI/TORRETTA  

2 REFERENTE SPORT CARINI/TORRETTA  

3 RESPONSABILE BIBLIOTECA CARINI  

4 REFERENTE SICUREZZA CARINI/TORRETTA  

5 REFERENTE INCLUSIONE  
Sede di Carini  

Sede di Torretta  
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6 REFERENTE PREVENZIONE/DISPERSIONE 

SEDE DI TORRETTA (Scuola dell’Infanzia – Primaria – Secondaria 1° grado) 

 

7 REFERENTE ISTITUTO EDUCAZIONE CIVICA (con funzione di Referente alla legalità)  

8 REFERENTE PROGETTAZIONE DI ISTITUTO  

9 REFERENTE VIAGGI ISTRUZIONE/VISITE GUIDATE/USCITE DIDATTICHE (Scuola 
Primaria) 

 

10 REFERENTE VIAGGI ISTRUZIONE/VISITE GUIDATE/USCITE DIDATTICHE (Scuola 
Secondaria) 

 

11 REFERENTE PROGETTAZIONE/REALIZZAZIONE ERASMUS  

12 REFERENTE FORMAZIONE DOCENTI CARINI/TORRETTA  

13 REFERENTE PERCORSI AD INDIRIZZO MUSICALE  

 

 

COMMISSIONI FUNZIONALI AL P.T.O.F. 

FUNZIONI PREFERENZA 

1 
COMMISSIONE SUPPORTO PTOF (con compiti di revisione del curriculo e di 
rendicontazione sociale) 
1 Carini - 1 Torretta - 1 Infanzia 

 

2 
COMMISSIONE SUPPORTO PROMOZIONE DELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA, 
CONTINUITA’ E ORIENTAMENTO 
1 infanzia - 1 Primaria - 1 Secondaria  

 

3 
COMMISSIONE ORARIO 
1 Primaria - 4 Secondaria (n. 3 per orario Carini e n. 1 per orario Torretta) 

 

4 
TEAM DIGITALE 
1 Infanzia – 1 Primaria – 1  Secondaria di 1° grado 

 

5 
  COMMISSIONE COMODATO D’USO LIBRI DI TESTO (Scuola Secondaria 1° grado) 

1 Torretta – 3 Carini 

 

 

COMPITI COMUNI A TUTTE LE FUNZIONI 

1. Predisposizione di un Piano delle attività da svolgere da presentare unitamente alla candidatura 

2. Partecipazione alle Riunioni periodiche di staff 

3. Socializzazione periodica (con cadenza mensile) e in sede collegiale, delle azioni attivate e/o da attivare 

4. Monitoraggio e documentazione del lavoro svolto 

5. Relazione finale 

 

Carini/Torretta, lì    
 
Firma __________________________________________________ 


